Zaproszenie Wojta Gminy Wojslawice
na realizacje ustugi spolecznej ktorej wartos¢ nie przekracza 2000 Euro

Gminne Centrum Kultury
22-120 Wojstawice
ul. Rynek 20A

Zapraszam do zlozenia do dnia 27 styczen 2009 r. w Urzedzie Gminy Wojstawice
ul. Rynek 20B pokoj nr 1 oferty na realizacj¢ imprezy integracyjnej pt. ,,Zimowe warsztaty
kultury i sportu”- ushugi integracji spotecznej, realizowanej w ramach PPWOW PIS.

Opis zamawianej ustugi:

wZimowe warsztaty kultury i sportu”— maja by¢ dzialaniem innowacyjnym. Celem
tego dzialania jest integracja spoleczenstwa poprzez zabawe i edukacj¢. Dzialanie to ma
przeciwdziata¢ wykluczeniu dzieci i mlodziezy, oraz zorganizowaé¢ wolny czas dzieci i
mtlodziezy podczas ferii zimowych., zacheci¢ do wspoélnej zabawy i edukacji. Ustuga ma na
celu pobudzi¢ spoteczno$¢ do dziatania na forum spotecznym.

Ustugi dla dzieci 1 mtodziezy tj. zagospodarowanie czasu wolnego w czasie ferii zimowych :

- warsztaty teatralne, nauka sztuki teatralnej, pokazy teatralne, pokaz zawodowej grupy
teatralnej,

- warsztaty gry na yambe,

- warsztaty taneczne, nauka tanca,

- zajecia otwarte ze sportu np. tenis stotowy 1 ,,pitkarzyki”, turnieje gry z nagrodami,

- obchody Walentynek (konkursy, wspolne $piewanie, tance).

Podstawowe wymagania dotyczace uslugi:

1. Zgodno$¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ushug,

2. Dysponowanie personelem z przygotowaniem pedadogicznym potrafigcym
poprowadzi¢ w/w zajecia.

3. Dysponowanie sala do realizacji warsztatow, toaleta, ogrzewaniem. na terenie gminy
Wojstawice

4 Zapewnienie sprzetu do realizacji ustug,

5. Przygotowanie programu realizacji ushugi.

6 Ubezpieczenie uczestnikow.

Termin realizacji uslugi: od 3 lutego do 14 lutego 2009 r.
Planowana kwota na realizacje ustugi: do 7000 PLN

Ztozona w podanym wyzej terminie oferta bedzie podstawa do przeprowadzenia negocjacji
umowy, ktore odbeda siec w Urzedzie Gminy w dniu 30 stycznia 2009 r. o godz. 10%.
Serdecznie zapraszam.

/podpis 1 piecze¢ wojta/



Zakaczniki:

1.Wzor oferty techniczno —finansowej
2.Wz6r sprawozdania

3.Wz6r porozumienia

4.Wzébr o§wiadczenia partnerow



1.1. Wzor oferty techniczno-finansowej uslugodawcy do zastosowania w
procedurze specjalnej CPP

SEKCJA | - OFERTA TECHNICZNA

(Oferta nie powinna by¢ diuzsza niz 10 stron i powinna zawiera¢ ponizsze elementy)

Czesc I: Informacje dotyczace Uslugodawcy1

1. Nazwauslugodawcy:
Tel.ffax:
E-mail:
Adres: e ——————

Osoba do kontaktow (np. koordynator):  .....cccoeeieieneneeineeee e
Tel./fax:
E-mail:

2. Informacje dotyczace statusu prawnego oferenta (prosimy zalaczyé wypis z rejestru - jezeli

dotyczy, oraz Kwestionariusz Niezalezno$ci — zatacznik 6.3 - jesli dotyczy)

3. Informacje potwierdzajace, ze ustuga nie jest powtorzeniem dotychczasowego zakresu dziatan
realizowanych przez danego ustugodawce z udziatem srodkéw publicznych, lub tez dotyczy ustug

$wiadczonych przez tego ustugodawce na rzecz dodatkowych beneficjentow;

4. Informacje, dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnienie przez oferte minimalnych

kryteriow technicznych okreslone w pkt. 6 Zaproszenia do sktadania ofert.

Czes¢ II: Plan Swiadczenia ushug (ustugi)

1. IDENTYFIKACJA USLUGI Nazwa ustugi zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia do sktadania ofert

L' W przypadku sktadnia umowy w partnerstwie z innym uprawnionym podmiotem, nalezy w tym miejscu
wskaza¢ wszystkie podmioty tworzace partnerstwo, dodatkowo nalezy jasno okresli¢ ktory z wymienionych
podmiotoéw petni rolg lidera. W przypadku partnerstwa nalezy zalaczy¢ od oferty pelnomocnictwo dla lidera
podpisane przez wszystkie podmioty je tworzace.

¢ Spehienie tego warunku jest niezbedne, jezeli oferta nie jest skladana przez podmioty tworzace partnerstwo.



2. ODBIORCY Przedstaw w oparciu o informacje zawarte w pkt. 3 Zaproszenia do sktadania ofert,
w miar¢ dokladnie, kto bedzie odbiorca, jaka bedzie ich orientacyjna liczba, jakie cechy
wyrdzniajg dang grupe osob, jakie problemy (bariery) dotykaja przysztych odbiorcow ustugi (np.
dzieci i milodziez, ktora ma problemy z naukqg wywodzgcq sie z rodzin dysfunkcyjnych, zamieszkujgca
miejscowosci XXX i YYY, osoby starsze, w wieku 60 i wigecej lat, samotne, majgce problemy zdrowotne).

Przedstaw miejsce (miejsca) §wiadczenia ustug (ustugi) (np. spotkania integracyjne odbywaé sig¢ bedg
w remizie OSP w Karlikowie, zas szkolenie zorganizowane bedzie w siedzibie urzedu gminy w miejscowosci
Nowy Dwor)

3. W przypadku zaproponowania wariantowego sposobu realizacji uslug (jezeli Zamawiajacy
dopuscit taka mozliwo$¢ w pkt 3 Zaproszenia do skladania ofert) uzasadnij dlaczego
zaproponowany sposob realizacji ustugi jest najwlasciwszy.

4. DZIALANIA Wskaz plan realizacji ustugi (ushug)

Okres realizacji ustug: .................... [od .....do .....][x dni/tygodni/miesiecy]
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OCZEKIWANE REZULTATY Opisz, co zamierzasz osiagna¢é w wyniku realizacji ustugi — jakie beda
zauwazalne efekty i rezultaty dla odbiorcow ushugi (ustug) wskazanych w punkcie 2 oferty (np. objecie
dzialaniami swietlicowymi 35 dzieci, zorganizowanie 10 spotkan srodowiskowych, w ktorych uczestniczy po min.
50 osob), jakie moga by¢ takze inne rezultaty dla Twojej organizacji (np. zwigkszenie o 10 liczby czlonkow



stowarzyszenia) lub $rodowiska w ktorym mieszkasz (np. zawigzanie si¢ kola gospodyn wiejskich, utworzenie
klubu seniora skupiajgcego 20 emerytow)

6. MONITORING

a)

b)

Monitorowanie osiagnietych rezultatow - w jaki sposob bedzie ustalone (okreslone), czy
w/w rezultaty zostaly osiagniete oraz w jaki sposob zostanie to udokumentowane? Czy
uczestnictwo w/w ushugach uslugodawca zamierza mierzy¢ np. za pomocq listy obecnosci,
zas satysfakcje zadowolenie ze Swiadczonych ustug za pomocq np. ankiety, ktora zostanie
przeprowadzona na zakonczenie $wiadczenia ustugi. Podaj inne metody mierzenia i

dokumentowania §wiadczonych ustug.

Jakie korzysci przyniesie realizacja w/w ustugi dla otoczenia ($rodowiska, solectwa,
innych o0s6b nie objetych bezposrednio ustuga) (np.: dzigki realizacji ustugi zostanie
zorganizowane miejsce do spotkan dla innych osob z solectwa a mianowicie w swietlicy odbywac
sie bedq zebrania mieszkaricow oraz bedg organizowane szkolenia dla rolnikéw). Podaj
przyktady takich korzysci.

7. PROMOCJA. W jaki sposéb informacja nt $wiadczonych uslug bedzie przekazywana
potencjalnym odbiorcom — jesli wymagane w pkt. 3 Zaproszenia do sktadania ofert. (np. spotkanie
informacyjne, ogloszenia, ulotki, listy itp.)

8. TRWALOSC. Czy ustuga bedzie kontynuowana. Je§li TAK, to prosze przedstawi¢ kto i w jakim
zakresie bedzie ja kontynuowal, ew. prosimy o przedstawianie zrodet finansowania ustugi w
przysziosci.



SEKCJA Il - OFERTA FINANSOWA

BUDZET USLUG INTEGRACJI SPOLECZEJ

Definicja jednostki (zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia) i szacowana liczba jednostek®
wchodzacych w sklad oferowanej ustugi:

1. Koszty administracyjne state, w tym:

a. Laczne koszty wynagrodzenia pracownikow
administracyjnych, koszty administracyjne i optaty”

b. Laczny koszt wynajmu i zwigzane z tym Kkoszty
utrzymania

c. Koszty zakupu niezbednego oprogramowania i licencji

2. Koszty state objete limitem 30% warto$ci projektu, w tym:

a. Laczny koszt zakupu lub amortyzacji srodkow trwatych i
wyposazenia - maks. 30% wartosci projektu

b. Laczny koszt prac remontowych (maks. 30% warto$ci
projektu)°

3. Koszty bezposrednio zwigzane z obstuga beneficjentow:

a. Dobra nietrwale i dobra konsumpcyjne

b. Koszty informacji i promocji

c. Koszty wynagrodzen  specjalistow, $wiadczacych
bezposrednio  ustugi  beneficjentom  (nauczyciele,
psychologowie, terapeuci i itp.)

d. (wpisaé inne proponowane koszty)......

Laczna Prognozowana Warto$¢ Umowy: (suma pkt. 1+2+3)

5. Koszt Jednostkowy — Laczna Prognozowana Warto$¢ Umowy
(poz. 4) podzielona przez liczbe jednostek zdefiniowanych
powyzej

6. Szacunkowa  warto$¢ comiesiecznych  platnosci  (Koszt
Jednostkowy razy liczba jednostek ustug s$wiadczonych w
miesigcu).

Ptatnosci na rzecz Ustugodawcy bedg dokonywane przez Gming w
Oparciu o rzeczywistq liczbe jednostek ustug Swiadczonych w
danym miesigcu.

7. Zaliczka aktywizacyjna (maksymalnie 25% warto$ci Lacznej
Prognozowanej Wartosci Umowy.)

>

¥ Jednostka moze byé np. czas $wiadczenia ustug (np. liczba godzin/dni/miesiecy w czasie ktorych $wiadczone
beda ustugi. Jednostka moze zosta¢ rowniez zdefiniowana jako kwota ryczattowa za realizacj¢ okreslonej ustugi
—np. jednorazowy dowéz osoby niepetnosprawnej, przeszkolenie 1 osoby. W uzasadnionych przypadkach w
ramach jednej oferty moze by¢ wykorzystane wigcej niz jeden rodzaj kosztow jednostkowych. W takich
przypadkach zaleca si¢ zatgczenie do oferty odrebnej tabeli dla kazdego rodzaju kosztow jednostkowych,
pamigtajac jednoczesnie o precyzyjnym wskazaniu ogoélnej warto$ci umowy wynikajacej z sumowania
poszczegolnych budzetéw czastkowych.

* Ponizsze pozycje moga rozpisane bardziej szczegdlowo, w zaleznosci od potrzeb indywidualnego projektu

® Suma kosztéw odnoszacych si¢ do kosztow zwiazanych z remontami oraz zakupem i amortyzacja wyposazenia
nie moze przekracza¢ 30% Lacznej Prognozowanej Wartosci Umowy wykazanej w pkt. 4. W przypadku, gdy
oferta zawiera informacje nt. szacowanej warto$¢ pracy woluntariuszy, limit 30% odnosi si¢ do sumy wskazanej
w pkt. 4 powigkszonej o wartos¢ pracy woluntariuszy.

® W uzasadnionych przypadkach, wskazane w ofercie koszty zwigzane z zakupem sprzetu i wyposazenia i/lub
remontem, nie wchodza w sktad kosztu jednostkowego. Koszty takie beda rozliczane odrgbnie, tuz po ich
poniesieniu przez Uslugodawcg.



Data i podpis osoby uprawnionej
Zalaczniki, np.
1. Wypis z rejestru (ew. pelnomocnictwo do podpisu oferty)
2. Kwestionariusz Niezaleznosci (zalgcznik 6.3)"
3. INNE..ciic e

" Dotyczy jedynie Przedsigbiorstw Pafistwowych i Przedsigbiorstw Komunalnych



6.7. Wzér sprawozdania ustugodawcy do zastosowania w procedurze CPP

Nazwa podmiotu realizujacego ustuge

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI USLUG PT.

W PROGRAMIE INTEGRACJI SPOLECZNEJ:

Sprawozdanie:

(0776 TV #: W 1) 14

Koncowe [, zadanie bylo realizowane w terminie od................. (1 () JO N ,
zostalo okreslone umowa/porozumieniem dot. realizacji uslug nr ...................... ,
zawartg w dnitl....c.oovevinninnnens

100 11T/ e

Data zlozenia sprawozdania: ...........coeecevercsvnrcssnrcssnnscsnnnes

Cze$¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne
1. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowanymi dzialaniami okreSlonymi w
ofercie technicznej — czesé II pkt. 4):

2. Informacje o osobach objetych ustuga (liczha i charakterystyka ze wzgledu na istotne
dla realizacji, ustugi cechy — odnies¢ si¢ do oferty technicznej, czesé Il pkt. 2):

3. Rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacjg zawartg w ofercie technicznej —
czesé I pkt. 5):

4. Czy wystapily odstepstwa od planowanych rezultatow? Jezeli tak to prosze podaé
jakie i wyjasni¢ przyczyny

5. Jak byl prowadzony monitoring ustugi (zgodnie z informacjg zawartq w ofercie
technicznej — czesé 11 pkt. 6)

6. Jak byla prowadzona promocja ustugi (zgodnie 7 informacjq zawartg w ofercie
technicznej — czesé 11 pkt. 7)

7. Jak zostanie zapewniona trwalo$¢ ustugi (zgodnie 7 informacjq zawartg w ofercie
technicznej — czesé 11 pkt. 8 — dotyczy jedynie sprawozdania koricowego)



Cze$¢ 1. Sprawozdanie finansowe

1. Calkowity koszt (w z})

w tym:

- finansowany ze srodkéw PPWOW, na podstawie ww. umowy (w zl)

- finansowany z innych Srodkéw (w zl)

2. Czy przy realizacji ustugi wystapil wklad niefinansowy? Jezeli tak to prosze krotko
opisac:

a. Praca Wolontariuszy

A. Obliczenie naleznoS$ci

Rozliczenie kosztéow | Planowana | Ilo§é Ilos¢

jednostkowych ilo§¢ zrealizowanych zrealizowanych
jednostek jednostek w | jednostek

biezacym okresie narastajaco

Wyliczenie ilosci jednostek

ustug

Koszt jednostkowy * ilos¢

jednostek

B. Rozliczenie Zaliczki:

Wartos¢ otrzymanych zaliczek z gminy (w zh):

Wartos¢ rozliczonych zaliczek (w zl):

Pozostalo do rozliczenia (w zl):

Kwota zaliczki do potracenia w biezacym okresie:

C. Do zaplacenia po potraceniu zaliczki: ................... zt
1 T 1T )

3. Czy w realizacji budzetu wystapily odstepstwa od oferty i umowy? Jezeli tak to
prosze podacd jakie i wyjasnié przyczyny.




Czes¢ 111 Dodatkowe informacje:
1. Informacje, ktore chce doda¢ Uslugodawca jako istotne dla obiektywnej oceny
zadania.

Data i podpis osoby uprawnionej

Os$wiadczenie

Oswiadczam, zZe laczna suma Kkosztow dotyczacych remontéw oraz zakupu lub
amortyzacji sprzetu i wyposazenia nie przekroczyla 30% wartosci projektu. Ze Srodkow
Programu Integracji Spolecznej nie zakupiono srodkow trwalych o wartoSci
jednostkowej powyzej 3 500 zl.

Data i podpis osoby uprawnionej



Porozumienie w sprawie zasad i trybu realizacji projektu realizowanego w ramach
Programu Integracji Spolecznej finansowanego ze srodkow Poakcesyjnego Programu
Wsparcia Obszarow Wiejskich

zawarte w dniu /wpisaé date],
pomigdzy [wpisa¢ nazwe ustugobiorcy] (zwanym dalej “Gming”) z siedziba w [wpisaé¢ adres
ustugobiorcy] NIP: |

a

[wpisa¢ nazwe ustugodawcy] (zwanym dalej “Ustugodawca”) z siedziba w [wpisaé adres
ustugodawcy] NIP:
zwanymi ,,Stronami”

Majac na wzgledzie:

- zapisy Podrgcznika Realizacji Programu Integracji Spolecznej, oraz

- rekomendacje Komisji Konkursowej powotanej do oceny ofert ztozonych w konkursie ogloszonym
przez Gming, ktora uznala ofert¢ zlozong przez Ustugodawce za najkorzystniejsza w $wietle
ustalonych kryteriow,

strony zawieraja niniejsze porozumienie.

§ 1. Przedmiot porozumienia

Porozumienie okresla zasady i tryb wspotpracy strony przy realizacji ustug okre§lonych w Zataczniku
A ,,Oferta $wiadczenia ushug”, ktory jest integralng czg¢sécig niniejszego Porozumienia (zwane dalej
“Ustugami”).

§ 2. Zasady realizacji

Ustugodawca zobowigzany jest do realizacji ustug w zgodnie z zapisami oferty, w sposob
zapewniajacy maksymalng efektywnos¢ zaplanowanych dziatan. Realizacja ustug odbywac si¢ bedzie
Z poszanowaniem zasad przejrzystosci, rzetelnosci i gospodarnosci.

§ 3. Okres realizacji porozumienia

Ustugodawca bedzie swiadczyt Ustugi w okresie od [wpisaé date rozpoczecia swiadczenia ustug] do
[wpisaé date zakonczenia Swiadczenia ustug] lub [x dni/tygodni/miesiecy od podpisania umowy], lub
w innym okresie, ktory zostanie uzgodniony przez strony w trakcie realizacji niniejszego
Porozumienia.

§ 4. Obowiazki Gminy

1. Gmina powotuje Pana/Pania /wpisa¢ nazwisko] na stanowisko Koordynatora realizacji Projektu.
Koordynator bedzie odpowiedzialny za koordynowanie i bezpo$redni nadzor nad ustugami
realizowanymi w ramach niniejszego Porozumienia

2. Gmina przekaze do dyspozycji Uslugodawcy $rodki finansowe w wysokosci [wpisa¢ kwote] zt.

3. Srodki beda przekazywane zgodnie z ponizszym harmonogramem:

[wpisac¢ kwote w PLN, maksymalnie 25% catkowitej wartosci okreslonej w pkt. 2 powyzej)
zaliczka aktywizacyjna w oparciu o otrzymana przez Gmin¢ kopi¢ podpisanego przez
Ushugodawce Porozumienia;



Okresowe ptatno$ci po otrzymaniu i zaakceptowaniu przez Gming sprawozdania finansowego,
w ktorych wyszczegolniono liczbg rzeczywiscie zrealizowanych jednostek, w danym okresie
przemnozong przez koszt jednostkowy ushlug wynoszacy (wpisaé odpowiedni koszt
jednostkowy, np. za godzing, dzien, miesigc lub kwote ryczaltowq za zrealizowanie konkretnej
ustugi jednostkowej okreslony w ofercie) (pomniejszona o miesigczng wartos¢ wyptaconej
zaliczki); oraz

[wpisaé kwotg rowng 20% catkowitej wartosci kontraktu] ostatnia transza po otrzymaniu
przez Gming ostatniego sprawozdania finansowego i akceptacji koncowego raportu
podsumowujacego efekt wyswiadczonych wustug (lacznie z Dbadaniem satysfakcji
ustugobiorcow — jesli ma zastosowanie).

Przelewy beda dokonywane nie podzniej niz 30 dni po otrzymaniu przez Koordynatora,
wskazanego w pkt. 1 powyzej, sprawozdania finansowego na konto banku [wpisa¢ numer konta
bankowego Ustugodawcy]

Przekazane $rodki moga by¢ wykorzystywane jedynie w celu finansowania dziatan okreslonych w
ofercie Ustugodawcy. Wszelkie niewykorzystane srodki zostang zwrdcone na rachunek programu.

§ 5. Obowiazki Ustugodawcy

Ustugodawca zobowiazany jest do realizacji ustug zgodnie z zapisami oferty i niniejszego
porozumienia.

Ustlugodawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢é Ustugi zgodnie z najwyzszymi standardami
odpowiedzialno$ci i kompetencji zawodowej i etycznej.

Niezaleznie od obowiazkéw sprawozdawczych wynikajacych z odrebnych przepisow,
Ustugodawca zobowigzany jest do przekazywania sprawozdan okresowych, co [okresli¢
czestotliwos¢ sktadania sprawozdan] oraz sprawozdania koncowego, ktorych wzory znajduja sig
w Zalgczniku do niniejszego porozumienia. Sprawozdania okresowe beda sktadane
Koordynatorowi wskazanemu w §4 pkt 1 w terminie 15 dni od uptywu danego okresu
sprawozdawczego. Raport koncowy sktadany jest w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji
Porozumienia. Ustugodawca zobowigzany jest do prowadzenia ksiggowosci w taki sposob aby
mozliwym byla identyfikacja wszelkich ptatnosci dokonywanych w ramach niniejszego
Porozumienia.

Dokumenty zwigzane z realizacja ustug objetych niniejszym porozumieniem przechowywane
beda przez Ustugodawce przynajmniej do 30 czerwca 2011 roku.

W IMIENIU GMINY

W IMIENIU USLUGODAWCY

Imie i nazwisko, funkcja

Imie i nazwisko, funkcja

Miejscowosé i data:

Miejscowosé i data:

Lista Zalacznikow:

1. Zatacznik A “Oferta Swiadczenia ustug”

2. Zalacznik B: “Obowiazki sprawozdawcze”.




UMOWA PARTNERSKA

zawarta w Wojstawicach dnia ...................... 2009 roku w celu realizacji
....................... ujetego w Planie Dziatania Gminy Wojstawice — Dzialanie ..........
w ramach Programu Integracji Spotecznej stanowigcego czg$¢ Poakcesyjnego
Programu Wspierania Obszarow Wiejskich (PPWOW) pomigdzy:

1.Wnioskodawca

..............................

......................

Wymienione wyzej podmioty zwane w dalszej czesci umowy Partnerami
zgodnie oSwiadczaja, ze zawieraja umowe nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy.

Strony niniejszej umowy zgodnie postanawiajg, ze tworzg Partnerstwo, ktorego
celem jest wspolne dzialanie na rzecz przygotowania i realizacji projektu
....................... ujetego w Planie Dzialania Gminy Wojstawice — Dziatanie ..........
- w ramach Programu Integracji Spolecznej stanowigcego cze$¢ Poakcesyjnego
Programu Wspierania Obszarow Wiejskich.



=

w

§ 2. Status Partnerstwa.

Liderem i gtownym koordynatorem projektu jest

................................................................................... , ktory zobowigzuje
si¢ do wystegpowania w roli Projektodawcy w staraniu o $rodki
finansowe z funduszy Unii Europejskiej w ramach PPWOW, na co
wyrazaja zgode Partnerzy.

Lider jest strong umowy o finansowanie.

Lider jest uprawniony do podpisywania uméw finansowych z Gming
Wojstawice.

Zadne z postanowien niniejszej umowy nie moze by¢ interpretowane
jako przyznajace Liderowi lub Partnerom prawa do podejmowania
zobowigzan jakiegokolwiek rodzaju za drugg stron¢ lub w jej imieniu,
bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony chyba, Zze co innego
wynika z wyraznych postanowien niniejszej umowy.

Wszystkie dziatania podejmowane przez Lidera 1 Partnerow w ramach
wykonywanego wspolnie projektu muszg by¢ realizowane zgodnie z
umow3 1 przepisami prawa.

Za kontakty z Gming Wojstawice dotyczace wniosku 1 projektu
odpowiedzialny jest Lider.

Partnerzy upowazniajg Lidera do ztozenia wniosku 1 podpisania umowy
o finansowanie oraz wystepowania przed Gming Wojslawice we
wszystkich sprawach zwigzanych z realizacja umowy 1 projektem.
Partnerzy zobowiazuja si¢ do wskazania rachunku bankowego lub
subkonta dedykowanego projektowi po akceptacji wniosku o
finansowanie przez Gming Wojstawice 1 podpisania umowy o
finansowanie.

§ 3. Zadania partnerow.

Partnerzy wspolnie opracowujg projekt i wniosek o finansowanie.

Lider jest strong umowy o finansowanie 1 jest odpowiedzialny za
prawidlowg realizacje projektu.

Dokumentacja projektu jest przechowywana w siedzibie Lidera.

Partner jest zobowigzany do udost¢pniania na zadanie Lidera
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

Partnerzy zobowiazuja si¢ do przestrzegania Ustawy o ochronie danych
osobowych.

Lider zobowigzany jest do:



a) w zakresie przygotowania Wniosku o finansowanie:

- zgromadzenie od Partnerow wszystkich informacji niezbednych do
przygotowania wniosku o finansowanie oraz dokumentéw 1 o$wiadczen
niezbednych do podpisania 1 zlozenia wniosku, a takze do uzupelnienia lub
poprawienia wniosku w przypadku takiej koniecznosci,

- sporzadzenia kompletnego wniosku z zachowaniem nalezytej staranno$ci,
uzupetnienia lub poprawienia wniosku w przypadku takiej koniecznosci,

- reprezentowania partnerstwa przed Gming Wojstawice,

- sporzadzania i1 sktadania kompletnych wnioskow ptatniczych, zgodnie z
przyjetymi zasadami okreslonymi w umowie o finansowanie i1 wilasciwymi
przepisami prawa,

- sporzadzania sprawozdan okresowych i1 koncowych oraz rozliczania transz
dotacji;

b) w zakresie organizacji i zarzqdzania projektem:

- opracowanie we wspotpracy z Partnerami bazy uczestnikow do udzialu w
projekcie Beneficjentow Ostatecznych,

- koordynacja oraz monitorowanie i kontrola dzialan zwigzanych z realizacja
dziatan przyjetych do realizacji w projekcie,

- opracowanie zasad podejmowania decyzji i komunikacji wewnetrznej,

- udostepniania Partnerom informacji dotyczacych przebiegu 1 oceny
zewnetrznej realizacji projektu,

- opracowanie oraz wdrozenie systemu 1 zasad archiwizacji dokumentacji
projektowej] w celu zapewnienia przechowywania dokumentacji zwigzanej z
realizacjg Projektu zgodnie z wymogami,

- opracowanie jednolitych zasad zlecania ustug w zwiazku z realizacja projektu,
- systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz
informowania niezwlocznie Partnera Projektu 0 zaistnialych
nieprawidtowosciach,

- pomiar warto$ci wskaznikow osiagnigtych dzieki realizacji Projektu, zgodnie z
okreslonymi wskaznikami monitoringowymi dla Projektu;

¢) w zakresie sprawozdawczosci finansowej i zarzqgdzania finansami:

- zapewnienie realizacji obowigzkéw natozonych umowg o finansowanie w
zakresie sprawozdawczo$ci 1 kontroli finansowej, a zwlaszcza opracowanie
polityki ksiggowej projektu, stworzenia zasad i1 procedur korekt 1 przesunigé
budzetowych, opracowania procedury i1 planu kontroli wewnetrznej projektu,

- rzetelne 1 terminowe sporzadzanie zredagowanych, w oparciu o informacje¢ 1
dokumenty dostarczane przez Partnerow, sprawozdan finansowych w formie
zgodnej z umowg o finansowanie 1 ich sktadanie Gminie Wojstawice. Kopie
sprawozdan sg jawne dla Partneréw.



- wskazania odrebnego rachunku bankowego projektu w wybranym przez siebie
banku, ktéry bedzie jedynym rachunkiem sluzacym do rozliczen pomiedzy
partnerami a Gming Wojstawice,

- prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu,

- biezgce zarzadzanie $rodkami finansowanymi, zgromadzonymi na rachunku
bankowym projektu,

- rozliczenia 100% otrzymanych srodkow finansowych wraz ze sprawozdaniem
koncowym z realizacji Projektu,

- wspotpraca z upowaznionymi instytucjami krajowymi i Unii Europejskiej w
zakresie kontroli prawidlowej realizacji projektu w ramach PPWOW;

/. Partnerzy zobowigzujg sig¢:

a) w zakresie przygotowania wniosku i rozliczania dofinansowania:

- dostarczenia Liderowi wszystkich informacji niezbednych do przygotowania
wniosku oraz dokumentdéw 1 o$wiadczen niezbednych do podpisania 1 ztozenia
wniosku o finansowanie, a takze do uzupelnienia 1 poprawienia wniosku w
przypadku takiej koniecznosci,

- dostarczania Liderowi wszelkich informacji 1 dokumentéw niezbednych do
terminowego skladania sprawozdan i wnioskow platniczych,

b) w zakresie organizacji i zarzadzania projektem partnerzy gwarantuja:
- aktywny wspoludzial w promocji projektu 1 rekrutacji beneficjentow
ostatecznych przeprowadzania Projektu,

c) w zakresie sprawozdawczosci finansowej 1 zarzadzania finansami:

- zatwierdzanie merytoryczne poniesionych wydatkow kwalifikowanych,

- sporzadzanie jednostkowych wewnetrznych sprawozdan finansowych,

- prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla potrzeb realizacji
projektu,

- zarzadzania przydzielonymi $rodkami finansowanymi, w tym rozliczenie
transz dotacji

z Liderem,

- wdrozenia 1 stosowania systemu archiwizacji dokumentacji projektowej,

- wspolpraca z upowaznionymi instytucjami krajowymi i1 Unii Europejskie; w
zakresie kontroli prawidlowej realizacji projektu;

d) Plan finansowy projektu stanowi budzet zawarty we wniosku o finansowanie.
Poniesione udokumentowane koszty przez Partnerow beda sukcesywnie
refundowane przez Lidera na podstawie noty ksiegowej 1 przedstawionych
dokumentow, zgodnych z budzetem projektu.



e) Przekazanie srodkdéw pieni¢znych przez Lidera na rzecz Partnerow zalezne
bedzie od tego, czy poszczegolni Partnerzy wywigzali si¢ ze swoich
obowigzkéw wynikajacych z realizacjg projektu, a w szczegdlnos$ci z zapisami
niniejszej umowy.

f) Wszelkie decyzje dotyczace wydatkowania $rodkow finansowych, a w
szczegolnosci  dotyczacymi  kwalifikowalnosci  ponoszonych  wydatkow
podejmuje kazdy partner z osobna, przy czym kazdy z partneréw odpowiada za
poprawno$¢ formalng 1 merytoryczng dokumentow.

g) Konsekwencje zwigzane z zakwestionowaniem przez Gming Wojstawice lub
inng uprawniong instytucje prawidtowosci kwalifikacji poniesionych przez
Partnera wydatkow ponosi partner. Lider nie odpowiada wobec Partneréw za
wstrzymanie calosci lub czgsci finansowania projektu z powodu btednego lub
niewlasciwego przygotowania przez Partnera dokumentacji lub informacji
wchodzacych w  sktad przygotowywanych sprawozdan okresowych i
koncowych oraz wnioskéw platniczych.

§4

Zadania realizowane w ramach projektu wymagaja zaangazowania si¢
Partnerbw w sposob, ktory umozliwi realizacje w/w projektu. Partnerzy
wyrazajg zgod¢ na opublikowanie informacji o podjete] wspdlpracy. Partnerzy
zobowigzuja si¢ do umieszczania logo PPWOW oraz projektu na materiatach
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych dotyczacych projektu.

§ 5. Platnosci.

1. Srodki na realizacje projektu beda przekazywane Partnerom poprzez
Lidera w formie rozliczen na podstawie wystawionych dokumentéw
obcigzajacych. Za dokumenty obcigzajace rozumie si¢ dokumenty w
rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

2. Realizacja ptatnosci bedzie dokonywana zgodnie z transzami, jakie

bedzie otrzymywac Lider.

Partnerzy wskazg konta, na ktore beda przekazywane srodki.

Partnerzy zobowigzuja si¢ do przekazania rozliczenia 100%

otrzymanych wptat dotacji wraz z raportem koncowym z realizacji

projektu.
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§ 6.Monitoring i kontrola.

Partnerzy zobowiazujg si¢ do rzetelnego realizowania przyjetych
zatozen, przyjmujac jako zasad¢ dziatanie non-profit.

Partnerzy zobowigzuja si¢ przekazywaé sobie wzajemnie (osobiscie,
telefonicznie lub e-mailem) wszelkie istotne informacje zwigzane z
realizacja projektu

Spotkania kadry zarzadzajacej projektem odbywac si¢ beda regularnie —
co najmniej raz w miesigcu w biurze projektu, ktore beda
protokotowane.

Lider odpowiedzialny jest za monitorowanie i kontrole realizacji
projektu.

Partnerzy zobowigzuja si¢ do:

- niezwlocznego informowania Lidera o problemach w realizacji
projektu,

- przygotowywania miesi¢ecznych raportow z realizacji projektu wg
ustalonego wzoru 1 przekazywania ich na zgdanie Lidera w ciggu 7 dni
roboczych od ostatniego dnia miesiaca,

- przygotowania okresowych raportow z realizacji projektu wg
ustalonego wzoru 1 przekazania go na zadanie Liderowi w ciggu 7 dni
roboczych od zakonczenia dzialania okreslonego w projekcie, przy
czym raport za ostatnie dziatanie jest traktowany jako raport koncowy;
Koszty zawieszenia lub przerwania realizacji projektu obarczajg
Partnera winnego powstania nieprawidtowosci.

Lider imieniu Partneréw prowadzi rozliczenia finansowe 1 nadzoruje
wydatkowania srodkdéw pieni¢znych oraz dokumentacje Projektu.
Partner zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli w zakresie realizacji projektu
dokonywanej przez Partnera wiodacego oraz inne uprawnione
podmioty.

Gmina Wojstawice zapewnia im prawo wgladu w dokumenty, w tym
dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacja projektu, w tym takze z
czeg$ciami projektu realizowanym bezposrednio przez Partnerow.

Prawo kontroli 1 weryfikacji dokumentéw przystuguje Liderowi,
Gminie Wojstawice oraz innym uprawnionym podmiotom zaro6wno W
siedzibie Lidera, w siedzibie Partnerow, jak 1 w miejsce realizacji
projektu.

Partnerzy ponosza odpowiedzialno$¢ za przedstawienie nierzetelnych
dokumentéw finansowych. Partner winny naduzycia zobowigzany jest
do zwrotu niestusznie pobranych korzysci majatkowych wraz z
odsetkami.



§ 7. Zamowienia publiczne.

1. Partnerzy zobowigzuja si¢ stosowa¢ ustawe Prawo zamowien
publicznych.

2. Partner zobowigzuje si¢ do przesytania do Lidera przed zawarciem
umowy z wykonawcg informacji o wyniku postepowania oraz
udostepniania na zadanie Partnera wiodacego opisy 1 dowody stosowania
procedur dotyczace udzielania zamoéwien, zasad postepowania cztonkow
komisji przetargowej, przekazywania Liderowi informacji o wynikach
postepowania przed zawarciem umowy z wykonawcg. Partnerzy
przechowuja zgodnie z obowigzujacymi przepisami dokumentacje
zwigzang z przeprowadzonymi procedurami.

§8

1. Spory zwiazane z realizacja niniejszej umowy Partnerzy beda si¢ starali

rozwigzywac polubownie.

Do czasu rozstrzygniecia sporu stanowisko Lidera jest wigzace.

3. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygnie¢ sadu wlasciwego dla siedziby Lidera.
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§ 9. Rozwigzanie umowy.

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron z 1 miesigcznym
okresem wypowiedzenia.

2. Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ w zwigzku z wystgpieniem
niezaleznych od stron okolicznosci uniemozliwiajagcych dalsze
wykonywanie zawartych postanowien.

§ 11.Postanowienia koncowe.
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania projektu.

2. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Lider Partner Partner



